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Langkah-langkah:

Aktivitas PIC (User)

1. Buka jadwal Rekomposisi AKI DIVANG

2. Upload data Rekomposisi AKI Unit – role ‘Operator’

3. Approval Rekomposisi AKI:
a. Submit ke Reviewer 1
b. Submit ke Reviewer 2
c. Disetujui Reviewer 2
d. Disetujui Div Anggaran

Unit – role ‘Operator’, tipe ‘Perencanaan’
Unit – role ‘Manager 1’, tipe ‘Perencanaan’
Unit – role ‘Manager 2’, tipe ‘Perencanaan’
DIVANG



Buka jadwal Rekomposisi AKI



• Buka halaman pada menu “Setting”→ pilih “Version Year”

Note: Pembukaan jadwal ini dilakukan oleh PIC Divang

Buka Jadwal Rekomposisi AKI



• Untuk menambahkan/membuka jadwal baru, klik tombol ‘Tambah’

• Isi Version Name

• Pilih Version Code = “Rekomposisi AKI”

• Isi Start Date dan End Date

• Pilih Unit

• Jika sudah sesuai, klik tombol “Simpan”

Buka Jadwal Rekomposisi AKI



Buka Jadwal Rekomposisi AKI

• Contoh:



Upload data Rekomposisi AKI



Rekomposisi AKI

• Buka halaman pada menu “Penetapan & Pengelolaan Anggaran
(SKAI&SKAO)” → “Rekomposisi AKI” → pilih “Rekomposisi AKI”



• Setelah menu form dipilih, akan tampil seperti berikut:

Rekomposisi AKI



Input Data: 

• Input data dilakukan melalui fasilitas Upload

• Input data pada kolom-kolom yang berwarna putih (pada excel template)

• Pastikan pada baris Totalnya sudah 0 pada kolom-kolom validasi berikut:
1) "Tambah Kurang"

2) "CEK REALISASI and AKI"

3) "CEK AKI dan AI"

4) "CEK AKI 5 TAHUN"

5) "CEK AKI Minus“

Rekomposisi AKI



Langkah-langkah Input data melalui fasilitas Upload:
1) Pilih pada drop-down list “Nama Rekomposisi”

2) Tekan tombol

3) Lalu tekan tombol Upload.

Rekomposisi AKI

Note: list pada “Nama Rekomposisi” yang tampil adalah berdasarkan jadwal yang telah dibuat oleh PIC DivAng



4) Kemudian akan muncul pop-up Upload data, lalu tekan tombol “Download File”.

5) Setelah file ter-download, buka file tersebut. Input data pada kolom-kolom yang berwarna putih.

6) Cek validasi pada kolom "Tambah Kurang", "CEK REALISASI and AKI", "CEK AKI dan AI", "CEK AKI 5 
TAHUN", dan "CEK AKI Minus“ dan pastikan baris Totalnya sudah 0.

7) Setelah selesai mengisi data pada template, kemudian tekan tombol Upload, lalu tekan tombol
“Choose File” untuk memilih file yang akan di-Upload.

Rekomposisi AKI



8) Kemudian pilih File yang sudah diisi sebelumnya untuk di-upload. Lalu tekan tombol

9) Tunggu proses loading sampai muncul pesan bahwa proses update sukses. 

Rekomposisi AKI

Note: Jika muncul pesan error, cek kembali data laporan pada file yang di-upload. Pastikan baris Total pada 
kolom-kolom yang divalidasi sudah 0



Approval Rekomposisi



• Buka halaman pada menu “Penetapan & Pengelolaan Anggaran (SKAI&SKAO)”
→ “Rekomposisi AKI” → pilih menu “Approval Rekomposisi”

Approval Rekomposisi



• Setelah menu form dipilih, akan tampil seperti berikut:

Approval Rekomposisi



• Operator dapat melakukan Submit untuk laporan dengan status “Data Entry”

Approval Rekomposisi - Operator

*Setelah dilakukan Submit, status akan berubah menjadi “Submit ke Reviewer 1”.



• Manager 1 melakukan Submit/Reject untuk laporan dengan status “Submit 
ke Reviewer 1”

*Jika dilakukan Submit, status akan berubah menjadi “Submit ke Reviewer 2”.
*Jika dilakukan Reject, status akan kembali menjadi “Data Entry”.

Approval Rekomposisi – Manager 1



• Manager 2 dapat melakukan Submit/Reject untuk laporan dengan status 
“Submit ke Reviewer 2”

*Jika dilakukan Submit, status akan berubah menjadi “Disetujui Reviewer 2”
*Jika dilakukan Reject, status akan kembali menjadi “Submit ke Reviewer 1”

Approval Rekomposisi – Manager 2



• PIC DivAng dapat melakukan Approve dan Reject. Jika dilakukan Reject, 
status akan kembali menjadi “Data Entry”

Approval Rekomposisi - DivAng

*Jika dilakukan Approve, status akan berubah menjadi “Disetujui Div Anggaran” dan baris laporan bulan yang telah di-submit 
tersebut akan hilang dari daftar Rekomposisi Approval Status.
*Jika dilakukan Reject, status akan kembali menjadi “Data Entry”.


